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Ищу работу, (разные варианты)

Київ, Україна

Топал Елена Владимировна

Дата рождения: 6 июля 1991 г.

Телефон: 093-790-67-46

Образование:

Киевский Индустриальльный Коледж

Факультет:

Биржевая деятельность

Специальность:

«Торговый брокер, комерческий агент (маркетолог)»

Факультет:

Бухгалтерский учет

Специальность:

«Бухгалтер»

Образование высшее:

Киевский Национальный Торгово-Экономический Университет

Факультет:

Финансов и банковского дела

Специальность:

Финансы и кредит (магистр)

Цель: Работа в стабильной компании

Опыт работы:

Государственная структура специальной связи и защиты информации Украины.

ДП « Украинские специальные системы». Экономист с договорных и претензионных работ.

Обязанности:

- заключение договоров

- проверка договоров

- подготовка отчетной информации

- контроль поступления оплаты

- регистрация договоров

- ведение деловой переписки

- контроль поступления и возврата документов

- прием/передача факсов

- решение вопросов в телефонном и электронном виде.

Владение языками: Русский и украинский – свободно, английский- базовый уровень.

Профессиональные навыки:

- Опытный пользователь ПК (Microsoft Office (Excel, Word, Power Point, Outlook, Access), почтовые программы, Интернет;
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Семейное положение: замужем

Личные качества: ответственность, трудолюбие, внимательность, желание работать и обучаться новому, оперативность,

аккуратность в работе, умение работать в команде, коммуникабельность, стрессоустойчивость, пунктуальность.

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Елизарова Алена 093 790 67 46 м Минская
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