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Администратор офиса

Київ, Україна

В связи с открытием представительства в Киеве, компании на постоянную работу СРОЧНО требуются для административно-

организационной работы в офисе ответственные, трудолюбивые, активные люди в возрасте до 65 лет.

Обязанности:

-кадровая работа;

-ведение статистики и отчетности;

-ведение собеседований, переговоров;

-мотивация и сплочение коллектива;

-поддержание высокого уровня корпоративной культуры.

Требования:

-высшее образование (желательно);

-знание ПК;

-заинтересованность в долгосрочном сотрудничестве;

-высокий уровень коммуникабельности.

Условия труда:

-пн-пт 10.00-17.00;

-достойная оплата труда;

-карьерный рост;

-бесплатное обучение в рамках компании в процессе работы.

Ст. м. Героев Днепра

e-mail: atkachenko55@gmail.com

тел: (098)-544-85-26

(063)-566-91-75

(050)-380-92-83

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Ткаченко Дария 0636377587
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