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 РАБОТА!!!!

Київ, Україна

Торговая коммерческая организация проводит оптовый сбыт товаров в категориях: товары для красоты, для здоровья и для

дома(текстиль, быт.устройства).

Приветствуем Вас, возможно наш будущий сотрудник!

Задачи, которые Вы будете выполнять:

- встреча гостей и подготовка переговоров к конференциям и встречам;

-прием и распределение телефонных звонков и электронной почты, работа с входящей и исходящей документацией;

-исполнения поручений руководителя;

-контроль, чистоты и порядка офиса;

А также при необходимости:

-бронирования гостиниц, -конференц-залов, заказ ж/д билетов,

-помощь в организации видеоконференций;

-организация корпоративных мероприятий в офисе;

-планирования рабочего пространства.

Сколько Вы будете зарабатывать:

до 17500-19600 грн.

Длительность адаптационногос срока 1 месяц(по результатам работы) + премии.

Тел. 0933883362.

Запись на собеседование только по телефону

0933883362

0678142125

Возможно удалённо во время карантина!

  

 Price: 17 500 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --
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